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Manual pre jednotny portal CME
Vazieny registrator podujatia,
rok 2022 bol v znameni viacerych zmien, ktoré sa tykali kontinudlneho medicinskeho vzdelavania.

V septembri bola podpisana novelizacia Smernice SLK a SLS pre Akreditacnu radu Slovenska pre
kontinudlne vzdeldvanie k procesu sledovania a hodnotenia Urovne jednorazovych vzdelavacich aktivit.
Novelizacii Smernice predchadzali legislativne zmeny, uskutocnilo sa mnoho stretnuti zastupcov SLS a
SLK. Velké mnoiZstvo podnetov k zmene prislo zo strany organizatorov, Ucastnikov vzdeldvania a
sekretaridtu ARS CME.

V novembri bol spusteny novy portal arscme.sk, ktory je uréeny pre organizatorov vzdeldvacich
podujati. Z pohladu registratora sluzi CME portdl na zaznamendvanie a evidenciu kontinualneho
medicinskeho vzdelavania, ktoré je nevyhnutné na preukdzanie splnenia pozadovanych kritérii.

CME portal tiez sldzi na poskytovanie aktudlnych a kvalitnych informacii pre zdravotnickych
pracovnikov, ktori sa tak mozu neustéle vzdelavat a zlepSovat svoju prax.

Podstatne inovovany portdl CME ma uZivatelsky zjednodusit vietky potrebné dkony spojené so
zabezpelenim organizovania, vyhladavania, osobnej Ucasti a hodnotenia a vykazovania Ucasti na
Skoliacich aktivitach CME pre vsetkych uzivatelov.

Od spustenia novej verzie portdlu CME pracovnici sekretariatu ARS CME, ktori obsluhuju arscme.sk,
schvaluju a publikuju jednotlivé podujatia v kalendari vzdeldvacich podujati, odpovedajd na mnohé
otdzky k fungovaniu portalu a tieZ k procesu sledovania a hodnotenia Urovne jednotlivych aktivit.

Rozhodli sme sa pripravit pre Vas manual, ktory Vam vysvetli zakladné pojmy a prevedie Vas aktivitami,
ktoré je potrebné vykonat v suvislosti s registraciou, realizaciou, ukon¢enim podujatia vo vztahu k
procesom na portali arscme.sk.

Verime, Ze aj vdaka Vasej preciznej priprave podujatia, vratane materidlov uverejnenych na arscme.sk,
mbzeme spolo¢nym Usilim zvysit Ucast na podujati a tiez kvalitu CME lekdrov na Slovensku.

Manual je rozdeleny na nasledovné casti:

1/ vysvetlenie zdkladnych pojmov

2/ povinnosti registratora pred podujatim

3/ povinnosti registratora po ukonéeni podujatia

V pripade dalSich otdzok nas kontaktujte na: havlikova.henrieta@arscme.sk



http://www.arscme.sk/
mailto:havlikova.henrieta@arscme.sk
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1/ Vysvetlenie zakladnych pojmov:

Registrator — je organizator jednorazovej vzdeldvacej aktivity alebo nim splnomocnena fyzicka
alebo pravnicka osoba (spoluorganizator, vzdelavacia institlcia alebo agentira
a podobne) na zaevidovanie vzdeldvacej aktivity v Kalendari CME.

Organizatorl- 1/zamestnavatel
2/komora v ktorej je zdravotnicky pracovnik registrovany (§ 62 ods. 2 az 6)
3/ v spolupréci so vzdelavacimi institiciami a odbornymi spolo¢nostami
Slovenskej lekdrskej spolo¢nosti.

V pripade, Ze Organizator realizuje podujatie v spolupraci so SLS, je potrebné, aby v ¢asti Zakladné
Gdaje / Faktura¢né Gdaje/Variabilny symbol SLS uviedol ¢islo zmluvy so SLS.

Garant podujatia® — Uznesenie R-ARS CME ¢islo: UZN 1/11/7/2022 boli uréené podmienky pre garanta
vzdeldvacieho podujatia: vedecko - pedagogicky titul - minimdlne PhD. alebo
minimalne 10 rokov praxe v danom Specializachom odbore.

Ak pri realizacii vzdeldvacieho podujatia dojde k zavainému alebo opakovanému
pochybeniu v zmysle porusenia Urovne/kvality vzdelavania - bude odborny garant
vyciarknuty zo zoznamu garantov na obdobie 5 rokov.?

CPD vzdeldvanie* - vzdeldvacie aktivity na ststavny profesionalny rozvoj zruénosti si zamerané najméa
na vedecky rast, technicky rast, eticky rast, osvojovanie si znalosti pravnych
predpisov suvisiacich s vykonom zdravotnickeho povolania, tréning komunikacnych
zrucénosti, oblast elektronického zdravotnictva a na inovacie, ktoré prispievaju ku
kvalitnému, bezpe¢nému a efektivnemu vykonu zdravotnickeho povolania.

Forma vzdelavania - nazivo, online, hybridné.
Za hybridné vzdelavanie sa povaZuje Zivé podujatie realizované na konkrétnom
mieste, ktoré je sucasne vysielané v aktudlnom case - teda online prenosom
dostupné ucastnikom aj mimo tohto miesta.

Ly zmysle § 42 ods. 3 zékona ¢. 578/2004 Z. z. o poskytovateloch zdravotnej starostlivosti, zdravotnickych pracovnikoch, stavovskych
organizaciach v zdravotnictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov: Sustavné vzdeldvanie pre
zdravotnickych pracovnikov prislusného zdravotnickeho povolania zabezpecuje zamestndvatel a komora, v ktorej je zdravotnicky pracovnik
registrovany (§ 62 ods. 2 aZ 6), samostatne alebo v spolupraci so vzdeldvacimi institiciami a odbornymi spolo¢nostami Slovenskej lekarskej
spolo¢nosti, alebo inymi medzinarodne uznanymi odbornymi spoloénostami alebo profesiovymi zdruzeniami a poskytovatelmi, ak dalej nie
je ustanovené.”

2 uzN 1/11/7/2022 - Ak u odborného garanta nie je splnené kritérium pre vedecky titul alebo podmienka 10 rokov praxe v odbore - méze
byt udelend vynimka. O vynimke pre udelenie postu odborného garanta rozhoduje Rada ARS CME.

3 UzN/2/11/7/2022
4y zmysle § 2 ods. 10 Vyhlasky MZ SR €. 74/2019 Z. z.:,,Za absolvované akreditované Studijné programy sustavného vzdelavania a

neakreditované vzdelavacie aktivity zamerané na sustavny profesiondlny rozvoj zru¢nosti zdravotnickeho pracovnika sa do hodnotenia
vzdeldvania zapocita najviac 20% z ustanoveného poctu kreditov pre prislusné zdravotnicke povolanie podla odseku 6.
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Poplatok za registraciu podujatia je uvedeny v cenniku, je vo vy3ke online podujatia®.

Urovef podujatia - miestna, okresnad, krajska, celoslovenska a medzinarodna.
Online podujatia ako aj hybridné podujatia sU realizované na celoslovenskej
urovni .
Na miestnej Urovni — cestou intranetu — mézu byt realizované online,
¢i hybridné podujatia v ramci jednotlivych pracovisk/nemocniénych i
poliklinickych zariadeni zamestndvatelom.

Pocet kreditov® -  Za kaZdych 60 minut Uéasti na jednorazovej vzdeldvacej aktivite konanej v SR ziska
zdravotnicky pracovnik 1 kredit. Za Gcéast na jednorazovej vzdeldvacej aktivite
v trvani viac dni ziska zdravotnicky pracovnik najviac 8 kreditov za kazdy den
Ucasti.
Do celkového ¢asu trvania podujatia sa nezapocitavaju prestavky a firemné
prednasky.
Za Uspesné rieSenie AD Testu ziska zdravotnicky pracovnik 2 kredity pri 91% az
100 % uspesnosti riesenia a 1 kredit pri 80 % aZ 90 % Uspesnosti riedenia.’

ARS CME udeluje akreditaciu len na podujatia, ktoré sa konaju v SR. Pre podujatia v zahranici ju
zabezpecuje prislusna institdcia v zahranici. UZN R-ARS CME ¢islo UZN 1/7/9/2022 a UZN 2/7/9/2022
zo dia 07.09.2022 su kredity zo zahrani¢nych vzdeldvacich podujati lekdrom akceptované®®

> UzN 7/11/7/2022 - Rada ARS CME uréuje poplatky za kreditdciu kombinovanych (hybridnych) vzdeldvacich podujati na rovnakej trovni
ako su poplatky za kreditaciu distancnych (online) podujati.

6 Priloha &. 1 bod 1 vyhlagky MZ SR &. 74/2019 Z..

7 priloha & 1 bod 8 vyhlasky MZ SR & 74/2019 Z.z.

8 UzZN 1/7/9/2022 - Rada ARS CME rozhodla, ¥e na uznanie Uéasti (aktivnej, pasivnej) na akreditovanych vzdeldvacich podujatiach
realizovanych v zahranici, je potrebné dolozit sken certifikdtu Pokial z certifikdtu nebude vyplyvat pocet pridelenych kreditov, G¢astnik prilozi
aj sken programu podujatia. U¢ast na zahrani¢nych vzdelavacich podujatiach si lekar bude do svojho CME konta zapisovat sam.

8 UZN 2/7/9/2022 - Rada ARS CME rozhodla, Ze kredity za AD testy zo zahranicia musia byt vydokladované certifikdtom. Kredity si bude
Ucastnik zapisovat do systému sam. Informacia ako postupovat pri uzndvani AD testov zo zahranicia nebude zverejnena na webe, bude to
interny material ARS CME a o postupe bude ARS CME informovat na workshope 13.10.2022.
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2/ Povinnosti registratora pred podujatim
Na ziskanie akreditadcie CME je potrebné podujatie registrovat.

Dovolujeme si Vas upozornit na kroky, ktoré je potrebné urobit, aby podujatie bolo nielen registrované
v Kalendari vzdelavacich podujati pre lekarov, ale aj dostatoc¢ne viditelné pre odbornu verejnost ¢o je
predpokladom zvySenia Ucasti na podujatiach.

Na zaklade podnetov z praxe, pri vyplneni Ziadosti venujte zvy$ent pozornost nasledujicim bodom.

Cast
Portal rozliSuje 3 typy podujati: Aktivita, AD Test a CPD°.
I/ Nazov podujatia

Nazov podujatia musi byt obsazny, aby vystihoval tému.
Pri AD testoch je Ziaduce, aby ndzov bol v Struktare: ,,AD Test — ndzov témy*“.

1/ Specializacie (SLK)

Pri vyplfiovani tohto pola je mozné vybrat 5 Specializacii alebo nechat pole prazdne a portal vtedy
automaticky priradi podujatie ku vSetkym Specializaciam.

11/ Popis

Informacie zadané v tomto poli sa zobrazia okrem Ziadosti aj v Kalendari podujati.
Pri AD Testoch mébZe popis obsahovat prepojenie (link) na samotny AD Test.
IV/ Registrator

Upozorniujeme, Ze kontakt uvedeny v poli Registrator sa okrem Ziadosti zobrazi aj v Kalendari (ako
kontaktnd osoba pre dalsie informacie o podujati).

V/ Garant

Garanta je mozné vybrat zo zoznamu garantov alebo zadat informéciu o garantovi.°

VI/ Fakturaéné udaje - fakturaény e-mail
Fakturacny e-mail slizi na komunikaciu tykajucu sa thrady manipulaénych poplatkov.
VIl/ Variabilny symbol

V pripade, Ze Organizator realizuje podujatie v spolupraci so SLS, je potrebné, aby v Casti Zakladné
Gdaje /Fakturaéné udaje/Variabilny symbol SLS uviedol ¢islo zmluvy so SLS.

9 Vysvetlenie pojmu AD Test v Casti vysvetlenie zakladnych pojmov

10 Vysvetlenie pojmu Garant v Casti vysvetlenie zékladnych pojmov
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VIl/ Prilohy

Aktivita - Sudastou Ziadosti je povinna priloha Program!! a nepovinnéd priloha Sylaby. Prosime,
nenahravajte program podujatia do prilohy Sylaby, t. j. do oboch poli ¢asti Prilohy. Pole Sylaby je uréené
pre dokument Sylaby alebo Abstrakt k podujatiu.

CPD - Sucastou Ziadosti je povinna priloha Program a nepovinna priloha Sylaby.

Prosime, nenahravajte program podujatia do prilohy Sylaby, t. j. do oboch poli ¢asti Prilohy. Pole
Sylaby je urcéené pre dokument Sylaby alebo Abstrakt k podujatiu.

Dokumenty pola Prilohy sa objavia aj v Kalendari podujati, preto je potrebné ich spracovat tak, aby boli
pristupné pre lekarov a inych potencialnych tGcastnikov vzdelavania.

Prilohu Program pomenujte: PROGRAM

Pokial sa uskutocnila zmena programu od zaevidovania resp. schvdlenia Ziadosti, je pre
registratora povinnostou priloZit aktualny/skutoény program, najneskor vsak v den konania
podujatia. Softvér sekretariat ARS CME automaticky upovedomi o nahrati nového programu
a potrebe jeho opatovného schvalenia. Zmena programu nemdze byt takd, ktord by
znamenala zmenu poctu kreditov. Ak zmena programu znamenad aj zmenu poctu kreditov, Ci
formy podujatia, je potrebné kontaktovat sekretaridt ARS CME a pisomne informovat o
doévodoch zmeny

AD Test - Sucastou Ziadosti su povinné prilohy Materialy, Otazky a nepovinna priloha Abstrakt.
Dokumenty nahrané v prilohe Materidly, Abstrakt sa objavia aj Kalendari podujati, preto Vas
upozoriujeme na uvazené nahravanie dokumentov do priloh (napr. aby priloha Material neobsahovala
otazky so spravnymi odpovedami). V pripade $tudijného materialu v podobe videonahravky, moze byt
Priloha Materidl dokument vo worde s prepojenim (linkom), kde sa nachadza videonahravka. Priloha
Otazky obsahuje vsetky otdzky s vyznacenim spravnych odpovedi a nie je zverejnena v Kalendari.

Prilohu Material pomenujte: Studijny material k AD Testu.

Prilohu Otazky pomenujte: Otazky so spravnymi odpovedami.

Cast

I/ Terminy

V jednej ziadosti je moznost zadat 5 terminov. Terminy sa pridavaju tla¢idlom ,,+“.
V pripade potreby je mozné rozsirit pocet terminov.

Stlacenim tlacidla ,,Zaevidovat” sa pritype podujatia Aktivita a CPD prida Cast Detaily.

11 vzor dokumentu PROGRAM s popisom povinnych naleZitosti najdete v prilohe manualu.
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Stlacenim tlacidla ,Zaevidovat” sa pri type podujatia AD Test je potrebné prejst opat na Terminy
a odoslat na schvélenie.

Cast
1/Dni a kredity

Kliknutim na znacku ceruzka je mozné editovat informacie ku konkrétnemu terminu podujatia.

Pocet kreditov za vzdeldvacie aktivity sustavného vzdeldvania v povolani lekdr je uréeny v zmysle
vyhlasky Mz SR*2,

11/ Dokumenty na stiahnutie

Po vyplneni poctu kreditov a odoslani Ziadosti na schvalenie je Vasa Ziadost zaslana na schvélenie na
sekretariat ARS CME. Po schvaleni je podujatie publikované v Kalenddri podujati.

Po zaslani Ziadosti na schvalenie podujatia sekretaridtom ARS CME je Ziadosti systémom pridelené
¢islo podujatia (registraéné Cislo). Nasledne je potrebné Ziadost stiahnut a podpisant, naskenovanu
spolu so skenom Vyhladsenia o bezkonfliktnosti pridat k Ziadosti v portali CME (Nachadza sa uz v Casti
,Aktivita“, nie v Casti ,PoZiadavka“).

12 Vysvetlenie pojmu Pocet kreditov v asti vysvetlenie zakladnych pojmov.
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3/ Povinnosti registratora po podujati
Po podujati je potrebné urobit v portali CME nasledovné kroky.

V portali CME v Casti Aktivity Registrator vyberie konkrétne podujatie, pre ktoré organizator podujatia
chce priradit lekarom kredity.

V stipci Akcie sa nachadzajui 3 symboly:

I/ Lupa — tato ¢ast poskytuje nahlad na celd Ziadost tak ako ju Registrator zaslal na schvélenie a ako
bola publikovana

Il/ U&astnici - tato ¢ast slUZi na zapisanie kreditov pre G€astnikov podujatia.

Po zaskrtnuti dnia, pre ktory chce Registrator pridat kredity sa spristupni ¢ast tykajuca sa vyhladavania
jednotlivych ucastnikov. Zapisanie kreditov je mozné urobit jednotlivo prostrednictvom pridavania
jednotlivych lekdrov podla vybranych kritérii (registracného cisla alebo datumu narodenia) alebo
prostrednictvom importovania tdajov v tabulke. Sabléna na import Gdajov sa nachadza v dolnej ¢asti
zobrazenej stranky (Stiahnut Sablénu pre import). Postup ako pracovat s Importom tdajov sa nachadza
pri tla¢idle ,,Prehladéavat”.

V oboch pripadoch sa kredity priradia lekarovi do jeho osobného CME konta az po odoslani Gcastnikov
za jednotlivy termin. Po odkliknuti tohto tlacidla sa pole Ugastnici vycisti, €0 neznamena, Ze udaje nie
sU zaznamenané.

Zoznam lekdrom, ktorym boli kredity zapisané ziska Registrator kliknuti na tlacidlo , Exportovat do“,
kde si vyberie do akého formatu chce exportovat Gdaje.

I/ Sprava garanta — Po odkliknuti tladidla ,odoslat vybrani( Spravu garanta” je sprava zaslana na
sekretariat ARS CME.

Original podpisanej spravy garanta je registrator/organizator podujatia povinny archivovat 5 rokov av
pripade vyZziadania dolozit akredita¢nej rade.

Z dévodu prehladného monitorovania podujati Ziadame Registratorov, aby vsetky aktivity na ukoncenie
podujatia v portdli CME boli vykonané do 30 dni od skoncenia podujatia.

Registrator podujatia nie je povinny vydavat ucastnikom potvrdenie o Ucasti, nakolko Udaje su
zapisované registratorom do portalu CME. V pripade zahrani¢nych Ucastnikov aich Ziadosti
o potvrdenie je potrebné do potvrdenia uviest ID ¢islo podujatia pre pripad naslednej kontroly Gcasti
prisluSnou zahrani¢nou komorou.
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POZVANKA NA CME AKTIVITU (VZOR)

Pozvanka by mala byt prezentovana/navrhnuta jasne a zrozumitelne, aby Ucastnici podujatia mali
jasnu predstavu o tom, ¢o mézu od aktivity oCakavat a preco by sa jej mali zéastnit.

POZVANKA NA PODUJATIE

Musi obsahovat:
1. Nazov odbornejspolocnosti alebo organizacie
Nazov podujatia/aktivity
Meno odborného garanta
Termin a miesto konania

CME kredity

vk wnN

e *NEPOVINNE: 1.0Oslovenie

NAZOV ODBORNEJ SPOLOCNOSTI ALEBO ORGANIZACIE
Firmy z farmaceutickej oblasti a ich produkty nemézu byt uvedené v hornej éasti pozvanky,

av3ak nazov tejto spoloénosti alebo jej logo mézu byt uvedené v dolnej &asti pozvéanky.

* OSLOVENIE
Uvodné privitanie a zddraznenie ddleZitosti aktivity

,VdZend pani doktorka, vdaZeny pdn doktor, dovolujeme si Vds pozvat,...”

NAZOV PODUJATIA/AKTIVITY

Jasne a presne definovany nazov podujatia

ODBORNY GARANT

TERMIN A MIESTO KONANIA

Presny datum a miesto konania podujatia/aktivity

CME KREDITY
Informacia o tom, Ze podujatiu /aktivite budd pridelené CME kredity

»,0dborné podujatie je zaradené do sustavného medicinskeho vzdeldvania a budu mu pridelené CME
kredity “



https://www.lekarnet.sk/upload/2022-12-19-08-21-59_Kto_moze_byt_ODBORNYM_GARANTOM_vzdelavacieho_podujatia.pdf
https://www.lekarnet.sk/upload/2019-12-28-03-46-50_Nova-vyhlaska-o-kriteriach-hodnotenia-sustavneho-vzdelavania.pdf
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PROGRAM K CME PODUJATIU/AKTIVITE (VZOR)

Program by mal byt prezentovany jasne a zrozumitelne, aby mali G€astnici podujatia jasnu predstavu
o tom, ¢o mdzu od aktivity oakdvat a ¢o sa na nej bude prezentovat. Zaroven by mal program
obsahovat vietky potrebné informacie, aby Ucastnici vedeli presne, kedy a kde sa aktivita kona a aké
su poziadavky na Ucast.

ODBORNY PROGRAM

Musi obsahovat:
1. Casovy plan od —do
2. Témy a predndsky
3. Kontakt

NEPOVINNE:
1. Pre aké Specializacie je podujatie uréené
2. Planovany pocet ucastnikov
3. Zaverecny odkaz

CASOVY PLAN

Presny Casovy plan jednotlivych Casti aktivity

TEMY A PREDNASKY

Popis tém a jednotlivych prednasok vratane mena predndsajticeho, ¢asovy rozsah jednotlivych
diskusii a workshopov (rozsah + zamer), pauzy na coffee break- y/obcerstvenie,...

*SPECIALIZACIA
Informacie o tej konkrétnej oblasti mediciny, pre ktoru je podujatie uréené

,Podujatie je urcené pre,..."

* POCET UCASTNIKOV
Informacie o maximalnom pocte Gcéastnikov, je treba uviest pri podujatiach s limitovanym poétom
ucastnikov
»Pldnovany pocet ucastnikov 40,...“

KONTAKT

Informacie o kontakte organizatora (kontaktna osoba), v pripade akychkolvek otazok ¢i poZiadaviek

*ZAVERECNY ODKAZ

Zaverelny odkaz (napr. teSime sa na Ucast)
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VZOR POZVANKY S PROGRAMOM

LOGCO ; ; g .
Nazov odbornej spolocnosti

alebo organizacie

*OSLOVENIE

NAZOV PODUJATIA /
AKTIVITY

DATUM A CAS:
MIESTO:
ODBORNY GARANT:

PROGRAM

Nazvy jednotlivych prednasok
c':asovy plan od-do s menami prednéasajucich /
diskusie / obéerstvenia

CME KREDITY - info

*Specializacia ak je presne uréena
*Odhadovany pocet ucastnikov

KONTAKT

*ZAVERECNY ODKAZ




